
 
 

 

  

Validation des crédits de formations Hors Catalogue 

  

Bienvenue en doctorat ! 

 

Au cours de votre doctorat, vous devez impérativement acquérir 60 crédits de formations 

afin de pouvoir soutenir votre thèse. Pour ceux qui sont en cotutelle, vous devez acquérir 

30 crédits. 

 

Ces 60 crédits peuvent être cumulés de plusieurs façons à condition de suivre la logique 

des principes d’attribution des crédits de l’EG (décision du conseil de l’EG du 03 juin 2022).  

Ce tutoriel explique comment valider les crédits des formations hors catalogue.1 

 

1. Formation hors catalogue 

 

Les formations hors catalogue correspondent à des formations externes qui ne figurent 

ni dans le catalogue de l’École graduée (EG), ni dans celui du Collège doctoral, mais qui 

sont en lien avec votre thèse. Elles peuvent prendre plusieurs formes : soit des formations 

auxquelles vous participez, soit des activités scientifiques telles que des séminaires, 

colloques, journées d’études, MOOC, etc., auxquelles vous avez assisté et/ou contribué. 

Ces formations et activités sont valorisées conformément aux principes d’attribution des 

crédits définies par l’École graduée. 

 

ATTENTION : Les demandes de validation doivent être déposées avant le 30 juin de chaque 

année, pour la période allant du 1er juillet au 30 juin. 

Aucune validation ne sera réalisée pour des dossiers déposé après le 30 juin.  

 

 
1 Pour savoir comment valoriser les formations relevant du catalogue, consulter le document correspondant. 

https://edsesam.univ-lille.fr/la-formation-doctorale/les-formations-proposees-par-led/les-regles-de-la-formation-doctorale
https://egsesam.univ-lille.fr/fileadmin/user_upload/edsesam/Documents/Guides_notes_et_tutoriels/Formation_doctorale_et_validation_de_credits_rentree_2025_derniere_version__2_.pdf
https://egsesam.univ-lille.fr/fileadmin/user_upload/edsesam/Documents/Guides_notes_et_tutoriels/Formation_doctorale_et_validation_de_credits_rentree_2025_derniere_version__2_.pdf
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2. Déclaration formation hors catalogue 

La rubrique « Déclaration des formations hors catalogue » est accessible depuis votre 

espace personnel sur ADUM, dans l’onglet « Formations » 

 

 

 

 

 

 

A. Enregistrement de la demande 

En cliquant sur « Déclaration des formations hors catalogue », une page s’affiche, 

composée de trois sections distinctes. 

 

i. Première section  

Dans cette section, il convient de renseigner l’ensemble des champs marqués d’un 

astérisque rouge (champs obligatoires). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Page 3 sur 5 | Validation des crédits de formations hors catalogue  

 

ii. Deuxième section  

Dans cette section, il convient de sélectionner au mieux les compétences que la formation 

a permis d’acquérir. 

iii. Troisième section 

Dans cette section, il convient de déposer les justificatifs en cliquant sur « Choisir un 

fichier » 
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Les justificatifs varient selon le type de formation, de séminaire ou d’activité scientifique. 

Il est à noter qu’un seul fichier au format PDF doit être déposé, regroupant l’ensemble 

des pièces justificatives. 

• Formation : déposer une attestation de réussite ainsi qu’une attestation de 

présence contresignée par votre direction de thèse. 

• Séminaire (participation simple) : déposer une attestation de présence signée 

par un des organisateurs, et contresignée par votre direction de thèse. 

• Séminaire avec communication ou participation à l’organisation (séminaire, 

colloque, journée d’étude, etc.) : déposer le programme sur lequel figure votre 

nom, ainsi qu’une attestation de présence contresignée par votre direction de 

thèse. 

• École d’hiver ou d’été : déposer l’attestation délivrée par l’organisateur, ainsi 

qu’une attestation de présence contresignée par votre direction de thèse. 

• Autre type de demande : déposer une attestation de présence contresignée 

par votre direction de thèse, ainsi que tout autre document justifiant votre 

demande. 

Vous trouverez l’attestation de présence sur le site de l’école graduée SESAM. 

 

L’École graduée SESAM se réserve le droit de demander, à tout moment, des 

justificatifs complémentaires à ceux mentionnés ci-dessus. Cette demande pourra 

vous être adressée par courriel via la plateforme ADUM. 

 

B. Transmission et validation de la demande 

Après avoir déposé vos justificatifs, n’oubliez pas d’enregistrer et de transmettre la 

demande pour validation. 

 

 

 

 

 

 

 

https://egsesam.univ-lille.fr/la-formation-doctorale/les-formations-hors-catalogue
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L’EG traitera les demandes dans les plus brefs délais. Vérifiez régulièrement votre boîte mail 

afin de vous assurer qu’aucune demande de pièces justificatives supplémentaires ne vous a 

été adressée. 

 

ATTENTION : si vous ne répondez pas à une demande de pièces justificatives 

supplémentaires dans un délai d’un an, votre demande sera supprimée. 

 

Pour plus d’information, merci d’adresser vos questions à : ed.sesam@univ-lille.fr  

 

 

 

EG SESAM : 

Métro Cité Scientifique 

Bâtiment SH1, bureau 17 

59655 Villeneuve d’Ascq 

 

mailto:ed.sesam@univ-lille.fr

